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材料科学与工程学院新进教师课堂教学准入制度实施办法

为全面贯彻党的教育方针，充分发挥教学“传、帮、带”的作用，

帮助新进老师尽快熟悉教学规范，掌握教学标准，确保新进教师更好

地履行教师岗位职责，提高课堂教学效果和学院整体教学质量，经学

院研究决定，特制定本实施办法。

一、课堂教学准入对象

学院新进教师。

二、课堂教学准入目标

新进教师掌握教学基本技能，达到课堂教学准入要求。

三、课堂教学准入资格条件

（一）拥护中国共产党的领导，爱岗敬业、师德高尚；

（二）作风正派、身心健康，有扎实学识和仁爱之心；

（三）新进教师必须参加学校组织的岗前培训和教学基本能力

培训，并取得高等学校教师资格证；

（四）新进教师必须有助教经历，新进硕士助教时间不少于一年，

新进博士助教时间不少于半年。新进教师应结合自身专业情况，填写

《材料科学与工程学院新进教师助教工作申请表》（附件 1），学院

审核通过后开展助教工作。

（五）新进教师助教课程的主讲教师（指导教师）原则上应具有



副高及以上职称或具有十年以上教龄，有能力对新进教师的教学工作

进行指导。

（六）新进教师助教课程的学时数不少于 24学时，且指导教师

授课学时数不少于 60%，方可安排新进教师助教。1名教师每学期指

导人数不超过 1人，每位新进教师每学期助教课程不超过 2门。

（七）新进教师应积极参加学院和专业系组织的教学活动，服从

教学工作安排，全程参与助教课程教学环节，积极完成指导教师安排

的助教工作，并取得较好的效果。

（八）新进教师助教工作结束后，应及时将《材料科学与工程学

院新进教师助教工作考核表》（附件 2）和《材料科学与工程学院新

进教师助教工作记录簿》（附件 3）提交至学院教科研办公室，由学

院进行审核。

（九）新进教师符合试讲条件后，开课前须通过学院、学校组织

的试讲。

（十）具有教学经历新进教师的课堂教学准入资格按照学校文

件执行。

四、其他

（一）本办法中未尽事宜由学院讨论决定。

（二）本办法由材料科学与工程学院负责解释。

材料科学与工程学院

2019年 4月 20日



附件 1:

材料科学与工程学院新进教师助教工作申请表

姓名
学历

学位

毕业

院校

所学

专业

助教课程的基本信息

课程名称 学分/学时

任课教师
（指导老师）

所在部门

任课教师

（指导老师）姓

名

课程类别 □ 公共必修 □ 公共选修 □ 专业必修 □ 专业选修 □ 辅修

担任助教工

作起止时间

观摩课程的基本信息

课程名称 1 学分/学时

任课教师

所在部门
任课教师姓名

课程类别 □ 公共必修 □ 公共选修 □ 专业必修 □ 专业选修 □ 辅修

课程名称 2 学分/学时

任课教师

所在部门
任课教师姓名

课程类别 □ 公共必修 □ 公共选修 □ 专业必修 □ 专业选修 □ 辅修

担任助教/观摩课程工作计划（含提交工作成果的形式等内容）（可另附页）：

申请教师签字： 指导教师签字：

年 月 日

专业系意见：

系主任签字：

年 月 日

学院意见：

负责人签字（盖章）：

年 月 日

注： 此表一式三份，教师个人、教师所在专业系、学院教务科分别存档。



附件 2:

材料科学与工程学院新进教师助教工作考核表

姓名
学历

学位

毕业

院校

所学

专业

助教课程的基本信息

课程名称 学分/学时

任课教师
（指导老师）

所在部门

任课教师

（指导老师）姓

名

课程类别 □ 公共必修 □ 公共选修 □ 专业必修 □ 专业选修 □ 辅修

担任助教工

作起止时间

担任助教工作的总结（可另附页）：

申请教师签字：

年 月 日

任课老师（指导老师）评价意见：

任课老师（指导老师）签字：

年 月 日

专业系意见：

系主任签字：

年 月 日

学院意见：

负责人签字（盖章）：

年 月 日

注： 此表一式三份，教师个人、教师所在专业系、学院教务科分别存档。



附件 3:（装订时请删除）

新进教师助教工作记录簿

助教教师姓名

所在专业系

助 教 课 程

指导教师姓名

指导教师职称

起 讫 日 期

盐城工学院材料科学与工程学院



一、基本信息

课程名称 学分/学时 上课学期

上课周次 上课班级
上课

时间/地点

课程类别 □ 公共必修 □ 公共选修 □ 专业必修 □ 专业选修 □ 辅修

任课教师（指

导教师）所在

部门

任课教师（指导

教师）姓名

任课教师（指导

教师）职称

担任助教工作

起止时间

工作计划



二、工作记录（后续自行添加）

时间 第 周周 第 节 教室



三、工作小结
（包括：助教工作效果、心得、体会、改进意见等）

教师签名：

日 期：


